Lathund
Lagga till behorigheter i 1177 Vardguidens e-tjanster (gamla Mina vardkontakter)

Lank for inloggning:

https://personal.minavardkontakter.se/#

1. Tryck pa knappen ”E-tjanstkort” och logga in med ditt SITHS-kort.

% Mina vardkontakter
Mina virdkontakter | Tel: 0771 - 25 10 10 | 06:00-22:00 | B Hjalp

Logga in Skaffa konto

- (=]
n som vard

All inloggning hér sker med e-tjanstekort.

- E-legitimation

E-tianstekort

W

Om e-legitimation

2. Valj den mottagning du vill administrera. (Du kan ha flera mottagningar pa din lista,
beroende pa om du har behérighet pa fler mottagningar).

" Mina vérdkontakter
| aomivistearon | Du &r infoggad som: Johanna Stahre | & Skiv ut | 6 Logga ut

Administration ~
Mottagningar

Har visas de mottagningar som du har behsrighet till. Klicka p3 en mottagning. Visas en siffra p3 raden efter
finns det arenden att hantera.

Mina
Tel: 0771 - 25 10 10
06:00-22:00

B Hjap o

Inkomna Mina Listnings- Inkomna

Mottagning

renden drenden Gnskemdl  svar
Achima Care Koping Bamavérdscentral

Achima Care Ksping Bammarskemottagning

Achima Care Kaping Distriktsskbterskemottagning

Achima Care Koping Familjelskarmottagning

Achima Care Koping Fysioterapimottagning

Achima Care Kopings Vérdcentral 4 o
Achima Care Sala Barnavirdscentral

Achima Care Sala Barnmorskemattagning

Achima Care Sala Distriktsarbetsterapeut

Achima Care Sala Distriktsskoterskemottagning

Achima Care Sala Familjelakarm ottagning

Achima Care Sala Fysioterapimottagning

Achima Care Sala Mekiinta Distriktsckterskemottagning

Achima Care Sala vérdcentral 1 o
Allergimottagning vuxen

Allmanpsykiatriska mottagningen Kaping

Arboga ungdomsmottagning

Barn- och ungdomshalsan Koping 0

Bam- och ungdomshalsan Vaster8s 0

Barn- och ungdomshalsan Vastmanland

(Mottagningen &r stingd och kan inte ta emot &renden frin

invanare)

Barn- och ungdemspsyk mott Koping

Barn- och ungdomspsyk mott Sala

Barn- och ungdomspsyk mott Vasterés

Barnmattagning allergi Vasterds

Barnmottagning allman Vasters

Bammottagning dagsjukvird VasterSs

Barnmattagning diabetes Vasterds

Barnmottagning enures Vasterds


https://personal.minavardkontakter.se/

3. Setill att klicka pa fliken ”Administration” om du har fler behérigheter.

2 Mina vardkontakter

ROntgen Vasterds

> INSTALLNINGAR

» Instaliningar fér mottagningen

Du ér inloggad som: Johanna Stahre | ¥ Personliga inst

&

ningar |5 Skrivut | 8 Logga ut

Administration

= Installningar fér Réntgen Vasteras

#f STARTSIDA

» Uppgifter om mottagningen

» Avisering via e-post

Mina virdkontakter » Ovrig information

Tel: 0771 - 25 10 10 P S
s » PAminnelse till vrdgivare
@ Hjalp » Paminnelse till invanare

» Export av arenden till arkiv

nk ti

» Vardtyper
» Geografiskt betjaningsomride

# Listningsonskemal

4. Klicka "Vardaktor” (1) och sedan ”Lagg till/ta bort behorighet” (2), i menyn till vanster.

2 Mina vardkontakter

Rontgen Vasteras
} Instiliningar fér mottagningen
» VARDAKTOR
Lagg till/ta bort behdrighet
Inaktivera vardaktérskonto
Ateraktivera I3st vrdaktsrskonto

Radera vArdaktérskonto

» INVANARE

# STARTSIDA

Mina vérdkontakter
Tel: 0771 - 25 10 10
06:00-22:00

B Hjalp

» Avisering via e-post

» Gvrig information
» P3minnelse till virdgivare
» P&minnelse till invanare

» Visa inte lank till 1177.se
» Vardtyper

» Geogr
» Listningsonskems|

Administration

Du &r inloggad som: Johanna Stahre | ¥ Personliga instalningar | = Skriv ut | & Logga ut

Inst@ingar fér Réntgen Vasterds

Instaliningar Arendetyper Villkorstexter




5. Duser nu en oversikt pa alla som har behorighet pa mottagningen, samt vilken behorighet de
har. Varje behorighet star beskriven i texten.
For att lagga till en helt ny personal klicka pa ”Lagg till vardaktor”.

" Mina vérdkontakter

Rontgen Vasterds Administration

Instillningar for mottagningen

Lagg till/ta bort behi)’righet o

¥ Ligg till/ta bort behdrighet Har visas alla virdaktérer med en eller flera behdrigheter till denna mottagning.

Inaktivera virdaktdrskonto For att tilldela en vardaktér behsrighet, klicka p8 knappen Lagg till v8rdaktér. Om virdaktéren slutar pd
mottagningen och bérjar pd en ny mottagning, avmarkerar du alla rutor fér den personen som det

Ateraktivera ldst virdaktérskonto | galler och klickar sedan pd Spara.

Radera virdaktérskonto Mar v lagts till kan beh i listan nedan, genom att markera och

avmarkera rutorna. Vardaktérer som visas med gra text har ett anvandarkonto, men det ar inaktiverat.

Det kan ta upp till 20 minuter innan andringarna slgr igenom for virdaktoren.

|JADM = Administrator

# STARTSIDA [AM = Arendemottagare

GR = Granskare (for behbrigheten Granskare kravs att virdaktsren forst har tilldelats behsrigheten
|Administrator)

Mina virdkontakter Sk = Utdkad sokbehdrighet (galler endast arendetypen Proviagning, kan ej kombineras med AM) /
Tel: 0771 - 25 10 10
B njalp @
Personnummer Férnamn Efternamn

= ] ~ O O ROBYN

O 15 O O O RANDT

I O ~ O O EvA

E E E |:| D SUSANNE

™M (] M (] [ ] HELENA

5] O 5] O O ANNA

=] O 1] O [m} INGER

] O [ [m] O MARIANNE

=] O 7] ] O MONICA

= O & O O REDIA

m] ] O m] O ANN-MARIE

=] ] =] ] O THERESE

=] [~ [~ m] O INGEVT

=] ] =] ] O JOSEFINE

=] O [~ m] O INGRID

CATARINA

6. Ange personnummer, valj sedan “Hamta”. Kontrollera uppgifterna och tilldela behérigheter.
Tryck sedan "Tilldela”

% Mina vérdkontakter

Rontgen Vasteras Administration

(E B Al e e S St (| B e A T (| St () (6 g o

Instillningar fér mottagningen

Tilldela behorlghet o

 Ligg till/ta bort behdrighet
=L e Tilldela behi

Inaktivera vérdaktirskonto
Ange personnummer:

Aterakti I&st var

Radera vardaktérskonto (Ex. ARRAMMDD-3300K)

# STARTSIDA Tilldela behsrigheter for virdaktsren
Administratér
Mina virdkontakter Blemare
Tel: 0771 - 25 10 10 [ Arendemottagare
06:00-22:00 DVSrdgivare

Hjslp

Om personen inte har ett konto som personal sd kan du som administratér registrera ett konto i
samband med att du tilldelar behérigheter.



7. Personen har nu tilldelats behorigheter pa mottagningen.
Du kan dndra (ta bort/lagga till) behorigheter genom att bocka i/ur rutorna i éversikten.
Glom da inte att trycka "Spara” langst ner pa sidan.

% Mina vardkontakter

Rontgen Vasterds Administration

Installningar fér mottagningen

Lagg till/ta bort behdrighet o

} Lgq till/ta bort behérighet Har visas alla virdaktsrer med en eller flera behsrigheter till denna mottagning

gar | B Skrivut 18 Logga ut

Inaktivera virdaktsrskonto Fér att tilldela en vardaktér behsrighet, klicka pa knappen Légg till virdaktsr. Om vardaktéren slutar pa
mottagningen och bérjar pd en ny mottagning, avmarkerar du alla ruter fér den personen som det

Ateraktivera l&st virdaktérskonto galler och klickar sedan pa Spara.

Radera virdaktérskonto Nar v8 lagts till kan i listan nedan, genom att markera och
avmarkera rutorna. Vardaktérer som visas med gr text har ett anvandarkonto, men det ar inaktiverat.

Det kan ta upp till 20 minuter innan andringarna sldr igenom for virdaktaren.

ADM = Administrator
# sTARTSIDA inm

Arendemottagare
GR = Granskare (for beharigheten Granskare krévs att virdaktdren forst har tilldelats behdrigheten
Administrater)

e st Siik = Utdkad sokbehgrighet (galler endast drendetypen Provtagning, kan ej kembineras med AM)

Tel: 0771 - 25 10 10 o
06:00-22:00 Ligg till vérdaktsr
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Senast uppdaterad: 2018-08-09



