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Granskning av intern kontroll avseende hantering av inkdpskort

och utlagg

Regionens revisorer har med hénsyn till risk och vésentlighet bedémt det angeléget att ge-
nomféra en granskning av hantering av inkdpskort och utldgg. Inom regional verksamhet
forekommer i varierande omfattning inkopskort dar arbetsgivaren &r betalningsansvarig.
Brister i fraga om rutiner, styrning och kontroll kan riskera att omradet inte hanteras pa ett
tillforlitligt och effektivt satt. Detsamma géller hanteringen av utldgg. Syftet med gransk-
ningen &r att beddma om hanteringen av inkopskort och utlagg sker pa ett &ndamalsenligt
satt samt om den interna kontrollen &r tillracklig.

Utifran genomford granskning gor vi beddmningen att hanteringen av inképskort och ut-
lagg inte fullt ut ar andamalsenlig och att den interna kontrollen inte ar helt tillracklig.

e Det finns endast ett begransat antal inkdpskort i regionen och det finns tydliga rikt-
linjer for hur och till vem kort 1dmnas ut. Det finns daremot inga dokumenterade
riktlinjer for nar utlagg far anvandas eller av vem, utan det ar upp till attesterande
chef att beddma. Detta 6ppnar upp méjligheten till inkop aven fér de som saknar
inkdpskort.

e FOr alla utlagg gor ekonomiservice en kontroll av formalia (blankett, kvitto och at-
test). UtOver detta gors inga ytterligare kontroller. Det har darmed inte heller gjorts
nagon analys av varfor utlagg gors, av vem och om inkopen foljer regionens 6vriga
riktlinjer. Detta uppges vara attesterande chefs uppgift att bedéma. Alla kortfaktu-
ror hanteras i regionens flode for leverantorsfakturor enligt normal attestrutin. Uto-
ver det ska kortutgivaren folja upp limiterna. Nagra ytterligare kontroller gors inte
av kortinkopen.

e Enligt regionens riktlinjer (och den forbindelse som kortinnehavaren skriver under)
kan korten dras in med omedelbar verkan om riktlinjerna inte efterlevs. Detta foljs
dock inte, utdver limiterna, upp (se dven punkt 4).

e For alla kortinkdp och utlagg ska kvitto alltid bifogas (med nagra undantag gal-
lande kortkop). Nér ett utlagg inkommer till ekonomiservice gors en kontroll av att
kvitto har bifogats. Nagon motsvarande kontroll gors inte for kortfakturorna. Om
kvitto saknas gors heller ingen justering av momsen (dvs kostnaden blir hdgre).
Genomforda stickprovskontroller visar att det finns kvitto for alla utlagg, medan det
saknas kvitto for flera kortkop.

e Det dr svart att bedoma rimligheten i granskade utlagg da det saknas riktlinjer for
nar utlagg far anvandas. FOr nagra granskade utlagg ar dessutom syf-
tet/beskrivningen som anges pa utlaggsblanketten otydlig, vilket gor att det till ex-
empel ar svart att veta om inkdpen féljer regionens riktlinjer for inkop. Vidare ar
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det svart att beddma om det finns en féljsamhet till regionens rutiner for resor och
representation da det saknas underlag som styrker att det ror sig om konfe-
rens/utbildning och inte representation. Dessutom noteras en resa/konferens dar
regionen brustit pa flera kontrollpunkter. Vi noterar dven flera utlagg som ar tvek-
samt hanterade avseende jav och integritet (oberoende) vid attest. Det &r dven svart
att bedéma rimligheten i granskade kortkop da kvitto for flera inkdp saknas.

Utifran ovan rekommenderar vi regionstyrelsen att atgarda noterade avvikelser/brister for
att sakerstalla en andamalsenlig hantering av inképskort och utlagg, samt att sékerstalla en
tillracklig intern kontroll inom granskningsomradet.

lakttagelser i sin helhet framgar i bifogad rapport som har godkénts vid revisorernas sam-
mantrade 2022-11-09. Revisorerna dversander rapporten till regionstyrelsen och dnskar
svar senast 2023-02-28.
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