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1 TILLAMPNINGSOMRADE

Detta reglemente ska tillimpas pa regionens myndigheter. Hirmed avses
regionfullmaktige och regionens revisorer, regionstyrelsen och évriga styrelser och
namnder med tillhérande férvaltningar samt andra organ med sjalvstandig stallning.

Aktiebolag, handelsbolag, stiftelser och ekonomiska foreningar dar regionen utévar
ett rattsligt bestammande inflytande jamstalls i detta reglemente med myndighet.

Reglementet galler dven for de samagda foretag for vilka regionen har arkivansvar
enligt sarskild dverenskommelse.

2 ANSVAR FOR ARKIVVARDEN

Varje myndighet ansvarar fér varden av sitt arkiv enligt arkivlagen (1990:782) och pa
det satt som framgar i detta reglemente.

Hos varje myndighet som star under arkivmyndighetens tillsyn ska finnas en eller
flera arkivansvariga och arkivredogorare.

3 ARKIVMYNDIGHET

Regionstyrelsen ar arkivmyndighet och huvudman for regionarkivet.
Regionstyrelsens arbetsutskott har uppdraget att utféra de uppgifter som aligger
arkivmyndigheten.

Arkivmyndigheten har ansvar for tillsynen 6éver myndigheternas arkivvard. |
tillsynsuppgifterna ingar inspektion av arkiven.

Arkivmyndigheten far utfarda tillampningsféreskrifter och riktlinjer som behovs for
en god arkivvard inom regionen.

Arkivmyndigheten ska svara for varden av de arkiv som levererats till regionarkivet.

Arkivmyndigheten har ratt att overta arkivmaterial fran myndighet under dess tillsyn,
bade efter dverenskommelse och pa grund av ensidigt beslut av arkivmyndigheten.

4 REGIONARKIVETS UPPGIFTER

Regionarkivet ar arkivmyndighetens verkstdllande och beredande organ. Arkivchefen
ansvarar for regionarkivets verksamhet och bitrader arkivmyndigheten i dess
tillsynsverksamhet och radgivning.

Regionarkivet ska under arkivmyndigheten
e varda och tillhandahalla till arkivmyndigheten 6verlamnade arkivhandlingar,
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e utdva tillsyn Over regionens arkiv samt ta initiativ till atgarder for att framja
arkivvarden i regionen,

e isamverkan med myndigheterna, lamna myndigheterna bitrdde i arkivfragor,

o efter sarskild dverenskommelse med andra organ bitrada dessa i fragor rérande
deras arkivvard samt fran dessa organ och i sarskilda fall fran enskilda ta emot
arkivhandlingar i den man utrymmet sa medger,

e informera och utbilda om arkiv- och dokumenthantering enligt gallande
lagstiftning och regionens regelverk

e ge service till allmanhet och forskare, samt

e iovrigt fullgdra de uppgifter som enligt detta reglemente eller andra foreskrifter
ankommer pa regionarkivet.

5 KOSTNADSERSATTNINGAR

Arkivmyndigheten far begara erséttning av regionens myndigheter for férvaring och
forstérande av gallringsbara arkivhandlingar, for forvaringsmedel samt for
arbetsinsats som kravs for fullgérande av sadana uppgifter som tillkommer
myndigheten.

Arkivmyndigheten far dven ta ut ersattning for férvaring och vard av arkivhandlingar
som ska bevaras for framtiden, om handlingarna ar yngre &an 2 ar.

6 ARKIVFORTECKNING OCH ARKIVBESKRIVNING

Varje organ som star under arkivmyndighetens tillsyn ska féra forteckning 6ver sitt
arkiv samt upprétta en arkivbeskrivning som fortlopande kompletteras.

7 GALLRING

Arkivmyndigheten beslutar, efter samrad med berdrda organ, om gallring i de arkiv
som star under dess tillsyn savida inte annat foljer av lag eller férordning.

Betraffande arkiv som overlamnats till arkivmyndigheten beslutar denna om gallring
efter samrad med 6verlamnande myndighet.

Over gallrade handlingar upprattas sarskild arkivforteckning eller annan
dokumentation.

8 AVGRANSNING AV ARKIV OCH RENSNING

Arbetsmaterial och andra handlingar som inte ska tillhéra arkivet, ska fortlopande
rensas ut eller pa annat satt avskiljas fran arkivhandlingarna. Rensningen genomfors
senast i samband med arkivlaggningen.
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9 BESTANDIGHET

Handlingar som ska bevaras skall framstallas med materiel och metoder som
garanterar informationens hallbarhet.

Atgarder ska vidtas sa att informationen bevaras och &r lasbar i framtiden, i den man
det inte ar gallringsbar information.

10 FORVARING

Arkivhandlingarna ska forvaras betryggande under hela bevarandetiden.

Arkivhandlingar skall forvaras sa att de ar skyddade mot forstorelse, skada, tillgrepp
och obehorig atkomst.

11 UTLANING

Utlaning av arkivhandlingar ska ske pa sadant sétt att risk inte foreligger att
handlingarna skadas eller forkommer. Utlan utanfor region Vastmanland eller till
enskild ar inte tillaten.

12 OVERLAMNANDE
Organ som star under arkivmyndighetens tillsyn kan efter 6verenskommelse
overlamna sitt arkiv eller del av det till arkivmyndigheten for fortsatt vard och
forvaring. Vid 6verlamnandet 6vergar ansvaret for arkivet till arkivmyndigheten.

Efter samrad med arkivmyndigheten kan organ som star under dess tillsyn éverlamna
sitt arkiv eller del av det till annat sddant organ vid organisationsférandring.

Upphor organ som star under arkivmyndighetens tillsyn med sin verksamhet ska dess
arkiv 6verlamnas till arkivmyndigheten inom 3 manader, savida regionfullméaktige
inte beslutat annorlunda.

Regionfullmaktige far, under vissa i sarskild lag angivna forutsattningar, foreskriva att
handlingar som kommit in till eller uppréattats hos en myndighet far éverlamnas till
ett enskilt organ och forvaras dar under viss tid utan att handlingarna upphor att vara
allmanna. Enskilt organ som efter beslut enligt denna lag férvarar allmanna
handlingar, ska jamstallas med myndighet i fraga om befattning med dessa
handlingar.

Arkiv som 6verlamnas till Arkivmyndigheten ska vara i gallrat, ordnat och fértecknat
skick enligt arkivmyndighetens foreskrifter. Vid 6verlamnandet upprattas kvittens.
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13 SAMRAD
Regionens myndigheter ska samrada med arkivmyndigheten i viktigare fragor
rérande arkivbildning och arkivvard.
14 REFERENS
Faststalld av Regionfullmaktige 2018-12-10, § xx.
Utfirdad av: Fel! Okdnt namn Ps dokumentEgenskap- Kontrollera aktuell version mot original i dokumenthanteringssystemet

Godkind av: Fel! Oként namn pa dokumentegenskap.



	1 tillämpningsområde
	2 ansvar för arkivvården
	3 arkivmyndighet
	4 Regionarkivets uppgifter
	5 kostnadsersättningar
	6 arkivförteckning och arkivbeskrivning
	7 gallring
	8 avgränsning av arkiv och rensning
	9 Beständighet
	10 Förvaring
	11 utlåning
	12 överlämnande
	13 samråd
	14 referens

