DET FORSTA STEGET | KOMMUNIKATIONSPLANERING

Checklista for kommunikationsinsatser

Tips.

G Vad och varfor ska vi kommunicera? onerad kommunkation boriar med

Syfte och bakgrund nulagesanalys. Med en kort

Beskriv varfor vi nu maste gora en kommunikationsinsats bakgrundsbeskrivning sakerstaller du att
du och kollegorna har samsyn om

forutsattningarna.
"Vad?" Skriv text har...

"Varfor?" Skriv text har...

Behover du mer guidning genom kommunikationsplaneringen?

Anvand var mall f6r Kommunikationsplan istallet
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Tips.
Vilka ska vi prata med?

Det kan underlatta att dela in

Vara viktigaste malgrupper malgrupperna i Mycket viktiga, Viktiga
Att ha koll pa malgrupperna ar bl a viktigt for att vi ska prata pa ratt satt, valja ratt argument och ratt kanaler. och Mindre viktiga for att kunna
prioritera.

Det kan ocksa vara bra att sarskilja
Interna och Externa malgrupper.

Skriv text har...

Har du inte svaren eller vill jobba djupare med malgrupperna?

Anvand var mall f6r Kommunikationsplan istallet
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) Exempel.
Vad vill vi uppna?

Beskriv vad vi vill att kommunikationen ska leda till. beteende? Kommunikation ar inget sjalvandamal
utan ett medel att na resultat i arbetet.

Okad kiannedom? Battre forstaelse? Forandrat

Skriv text har... Tl pS.

Det kan vara bra att resonera kring vad vi vill att
malgrupperna ska Veta, Kénna och Géra nar de
nas av kommunikationen.

Viktigt!

Tank pa att skilja malet med kommunikationen
fran malet med projektet. Har handlar det om
vad vi vill att kommunikationen ska gora for jobb
at projektet

Vill du satta skarpare och matbara kommunikationsmal?

Anvand var mall f6r Kommunikationsplan istallet
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o ) o0 o0 (o) e ) Tips.
Vad maste vi saga for att uppna det vi vill? - |
Detta gors bast genom att ha olika

Sammanfatta de budskap och argument vi maste anvanda for att fa den responsen vi ar ute efter argument till de olika malgrupperna.

Skriv text har...
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Tips.
Nar ska vi kommunicera?

Faststall en tidplan

Om du behover géra en mer detaljerad tidplan for
dina kommunikationsaktiviteter sa gors det enkelt
och overskadligt i dokumentet Aktivitetsplan som
du laddar ner fran Kommunikationsplatsen

UTFORMA DITT MATERIAL GENOMFOR AKTIVITETERNA UTVARDERA & FOLJ UPP

PERIOD: ANGE MAN AR - MAN AR PERIOD: ANGE MAN AR - MAN AR PERIOD: ANGE MAN AR - MAN AR PERIOD: ANGE MAN AR - MAN AR

PLANERA DIN KOMMUNIKATION

[ Skriv vad som behover géras | Till exempel: Till exempel: [ Skriv hur utvarderingen gar till ]
1. Powerpoint 1. dec 2023 xxxx Utvardering sker i januari 2025.

1. Gor en kommunikationsplan
Effekten mats genom att undersoka...

2. Faststill en budget 2. Nyhetsbrev

3. Sammanstall allt material
4. Briefa ev. byra eller producent
5. Valj ratt kanaler efter malgrupp

Se nasta sida. -->
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GENOMFOR AKTIVITETERNA

Vilj ratt kanaler efter malgrupp

PERIOD: PERIOD: MAN AR - MAN AR

Val éKanaI Intern Extern éKanaIens fordel %Huvudsaklig malgrupp %Tidsperiod (vecka)
L AT L N s
_______________ e L L o T s
______________ S B 1L L . D R
______________ N A L 1 i N LN e . . D
______________ e L 1 L S o e .

_________________ Arbetsyta teams
_______________ L A O U 1 L O T D
______________ Pressmeddelande

SoMe - Sociala medier | |

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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	Text2: 
	UTFORMA: Till exempel:

1. Powerpoint

2. Nyhetsbrev
	PLANERA: [ Skriv vad som behöver göras ]

1.	Gör en kommunikationsplan

2.	Fastställ en budget

3.	Sammanställ allt material

4.	Briefa ev. byrå eller producent

5.	Välj rätt kanaler efter målgrupp

Se nästa sida. -->
	GENOMFÖR: Till exempel: 

1. dec 2023 xxxx
	UTVÄRDERA: [ Skriv hur utvärderingen går till ] 

Utvärdering sker i januari 2025.
Effekten mäts genom att undersöka…


