Checklista vid bestallning av
filmproduktion

1. Tafram en kommunikationsstrategi innan du kontaktar filmbyra. Fundera pa filmens:
a. Syfte - Ska filmen hjdlpa till att rekrytera, informera, utbilda eller kanske bara
dokumenteras? Tydliggor syftet med produktionen.

b. Malgrupp - Vem ska titta? Ar det medarbetare eller externa tittare?

c.  Budskap - Vad vill du att tittarna ska ta med sig fran filmen?

e. Filmens langd - Hur lang ar tanken att filmen ska vara? (30 sekunder, 1 minut eller 20
minuter. En grov uppskattning)

2. Finns det ett fardigt manus eller ar det ndgonting som ni dnskar hjalp med?
[1JAT]INEJ

3. Ar det bestamt vem/vilka som ska spelas in?
[1JAT]INEJ

4. Finns det en tidsplan? (Inspelning / Leverans av fardig produktion)

5. Filmen ska vara tillganglighetsanpassad sa att vem som helst kan ta del av innehallet oavsett
funktionsvariation. Planera for detta redan nar du skriver manuset. Om filmen eller
direktsandningen till exempel innehaller ett diagram eller annan illustration kan den beskrivas av
den eller de som talar i filmen.

6. Ta fram forslag pa inspelningsplatser som kan passa filmen. En lokal kan passa bra for
inspelning om den har inget eller lite bakgrundsljud (medarbetare, luftkonditionering etc.).
Reflekterar innehallet i filmen (arbetsplats t.ex.)

7. Forbered GDPR papper som alla medverkande i filmen behdver skriva under.

8. Beratta dvergripande om tanken med filmen, varfér den ska goras och vad din tanke med
innehallet ar.



