Registrering av Egenkontroll Miljö
1) Logga in i Synergi och klicka på knappen ”+ Nytt ärende” eller ”Registrera ett nytt ärende”
2) Klicka på rutan ”Egenkontroller” och på den efterföljande rutan ”Egenkontroll”. Då får man upp ärendet och ska fylla i följande bild (välj rätt avdelning – här har jag valt Folkhälsa som exempel)
[image: ]
3) Välj den egna avdelningen som både Ansvarig enhet och berörd verksamhet om detta inte kommer upp automatiskt (följer med den person som är inloggad).
4) Välj fliken ”Personuppgifter till vänster:
[image: ]
5) Lägg till personuppgifter på de personer som deltar vid egenkontrollen (oftast bara chef och miljöombud). Det räcker med namn och befattning – se bild nedan:
[image: ]
6) Välj fliken ”Checklista” till vänster, ”Lägg till checklista” och välj ”7 Miljö – Egenkontroll” och sen ”Klar”:
[image: ]


7) Nu kommer den aktuella checklistan upp som chef (eventuellt tillsammans med miljöombud) ska fylla i. På varje fråga ska man välja något av svaren ”Inte aktuellt” = Den här frågeställningen är irrelevant; ”Ja” = det här finns och är på plats; ”Delvis” = Visst resultat har uppnåtts men inte helt; ”Nej” = Det här har vi inte alls gjort eller är inte på plats.
[image: ]
8) När vi svarar ”Delvis” och ”Nej” så måste vi ha en åtgärd för varje sådant svar. Det gör vi under fliken ”Åtgärder” till vänster.
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9) Fyll i de uppgifter som syns på bilden. ”Checklistapunkt för åtgärd” kan du välja vilken av de checkpunkter som åtgärden gäller för (när det är flera åtgärder som ska göras).
[image: ]
10) Bilagor, kommentarer och liknande från vänsterspalten behöver inte användas. När alla åtgärder är bestämda så är egenkontrollen klar och då är det bara att klicka på ”Skicka”.
Observera att när man har åtgärder så ska de slutrapporteras som färdiga – gör detta under fliken ”Åtgärder”.
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Risker: - Alla medarbetare kénner till tillvagagangssatt vid strre och mindre utslapp av farligt amne.
Forordning (1998:901) om verksamhstsutévares egenkontroll, stort utslapp farligt mne - internt, dok.nr 32137, mindre utslapp farligt amne -
internt, dok.nr 32178

* Evaluering
~Ejvald - Inte aktuellt = Delvis Nej

Risker: - Vid betydande foréndringar i verksamheten analyseras risker med hjélp av regionens verktyg for riskanalys (VIRA).
Miljobalk (1998:808) 26 kap. 19 §

Forordning (1998:901) om verksamhetsutovares egenkontroll

Svensk standard S5-EN 1SO 14001:2015 Atgarder for att hantera risker och mjlighster

* Evaluering
. s skusi I. Daive Nej
Kompetens och medvetenhet: - Alla medarbetare i din verksamhet har genomfért grundlaggande e-utbildning i miljs. g

Grundlaggande e-utbildning finns pa Kompetensplatsen.
Miljsbalk (1998:808), svensk standard SS-EN ISO 14001:2015, miljsutbildning och kompetens, dok.nr. 12124

* Evaluering
~Ejvald Inte akauelc 0N Delvie Nej

* Lgsning (atgardsforslag)

Alla anstzllda har inte gjort det. Se till att de som inte gjort det gar det den
nérmaste manaden.

Lagg tillny





image6.png
& Varochvad
B Personuppgifier

Checklista

gor

B Kommentarer

, Genomfdrda
aktiviteter

Kopplade
 srenden

B Bearbetning

Vaxla till bladdringsvy




image7.png
ATGARDER #1

* Beskrivning av atgard

* Typ av tgsrd @

Se till att de som inte har gétt den grundliggande e-utbildningen i miljs gér
det den narmaste manaden.

Atgardskommentar

Korrigerande

Checklistapunk for tgard

* Frist for dtgard

s6n 24 okt. 2021 ]
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Kompetens och
medvetenhet: - Alla
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verksamhet har genomfart
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Liwendahl Rickard - 3LCM
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Personummer (YYYYMMDD-XXXX)

Féramn Efternamn Reservnummer
Rickard Liwendahl
Adress Person involverad som
Enhetschef





