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Manual för Vårdplatsöversikten 
Ni hittar valet under Meny → Översikter → Vårdplatsöversikt. Fönstret Vårdplatsöversikt öppnas och 

visar beläggning för respektive sjukhus/avdelning.  

 

 

 

1. Antal lediga vårdplatser visas med grön markering (om det inte finns några lediga eller 

disponibla är det en svart bakgrund med streck, är det överbelagt på avdelningen visas det i 

rött) 

2. Kolumn för antal lediga vårdplatser just nu 

3. Kolumn för hur antalet lediga vårdplatser ser ut inom en 2 timmars prognos 

4. Kolumn för hur antalet lediga vårdplatser ser ut inom en 8 timmars prognos 

5. Här visas hur många som planeras att skrivas in inom en 8 timmars prognos (bokade 

inskrivningar samt planerade förflyttningar till avdelningen) 

6. Här visas hur många som planeras att skrivas ut inom en 8 timmars prognos (planerade 

utskrivningar samt planerade förflyttningar från avdelningen) 

7. Här visas hur många som är utskrivningsklara via Link på avdelningen 

8. Här visas hur många som är utlokaliserade till andra avdelningar 

 

Prognosen ändras utifrån datum och klockslag för bokade inskrivningar, planerade utskrivningar samt 

planerade förflyttningar. Informationen hämtas från andra delar i Cosmic, bl a Enhetsöversikten. 

OBS! Timmar för prognos (2 och 8) kan eventuellt komma att ändras i Region Västmanland. 

 



Gruppering/Filtrering i Vårdplatsöversikten 
När Vårdplatsöversikten öppnas är den automatisk grupperad på Medicinskt ansvarig enhet och 

presenterar alla Medicinskt ansvariga enheter oavsett sjukhus. Listan visas i bokstavsordning och 

under respektive Medicinskt ansvarig enhet visas tillhörande avdelningar.  

 

 

Det går även att välja att gruppera på efter sjukhus. Listan visas i bokstavsordning och under 

respektive sjukhus visas tillhörande avdelningar.   

 

 

Det går också att gruppera utifrån Kluster. Under kluster är det möjligt att gruppera avdelningar 

under rubriker, ex. MAVA-koordinatorerna kan ha en grupp (kluster) med namnet MAVA som 

innehåller de avdelningar som de främst arbetar mot.   

Detta konfigureras endast av systemadministratörer och därför behöver ett ärende till 

Cosmicsupporten skapas när man önskar en ny grupp (kluster).  



 

 

 

Tillsammans med de olika grupperingarna går det också att filtrera på respektive sjukhus.  

Ex. Det går att filtrera på specifikt sjukhus och endast se Medicinskt ansvariga enheter för just det 

sjukhuset. 

 

 

 

 

  



Utlokaliserade patienter 
Till höger i fönstret går det att se information kring utlokaliserade patienter.  

 

1. Klicka på symbolen för att visa en överblick över utlokaliserade patienter  

 

 
 

2. Information hur många patienter som är utlokaliserade visas. Man ser också varifrån de 

utlokaliserats samt vilka avdelningar de ligger på 

 

 
 

3. För att stänga informationen, klicka på symbolen igen 

 

 

  



Total översikt per sjukhus 
Nedtill i fönstret Vårdplatsöversikt visas en total översikt kring beläggningen per sjukhus när ett 

sjukhus är valt.  

Här ser man Totalt antal platser, disponibla platser, lediga platser, prognoser, patienter planerade till 

andra sjukhus, patienter på akuten och hur många som troligen blir inskrivna från akuten. 

(i):et till höger om Trolig inskrivning visar mer information om hur många patienter som är 

planerade till respektive medicinskt ansvar från akutmottagningar.  

Information kring beläggning för varje sjukhus visas också som stapeldiagram. (i):et till höger visar 

tydligare förklaring över vad de olika staplarna betyder.  

Genom att klicka på de tre prickarna … går det att få informationen i tabellform. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Utökad information per rad 
Vill man se mer detaljer för en avdelning markeras raden och man trycker på pilen till höger på den 

raden. 

 

I vyn som kommer fram är avdelningen markerad och här kan man se: 

 

1. Antal patienter som är flyttbara  
2. Antal patienter som eventuellt kommer att skrivas ut (räknas inte med i prognosen)  
3. Hur många enkelrum som är lediga  
4. Hur många patienter på avdelningen som är utlokaliserade från andra enheter, via (i):et visas 

information om varifrån 
5. Här visas om det finns patienter på en teknisk enhet (ex. IVA)  
6. Hur många patienter som är på permission (här visas också hur många som behåller sin plats 

under permission) 
7. Här visas särskild information om ex. Smitta, överbeläggningsplatser. Här ser man också om 

det skulle vara intagningsstopp eller att man aktiverat överbeläggningsplan.  
8. Här visas avdelningsinformation med bl a information om hur många disponibla platser 

avdelningen ha och när nästa förändring av antal vårdplatser sker. 



Fylla i information i den utökade informationen 
I den utökade informationen går det att fylla i Särskild information och Avdelningsinfo. 

 

OBS! Endast utsedd vårdpersonal med behörighet kommer att ha möjlighet att justera information 

under Särskild information. 

1. Tryck på pennan  

2. Fälten blir aktiva för att kunna fyllas i. Här aktiverar man även intagningsstopp eller aktiverar 

överbeläggningsplan 

 

 
 

3. Tänk på att Spara när allt är ifyllt 

 

Klicka på pilen igen för att stänga den utökade informationen. 

 

 

  



Ange smitta 
För att ange Smitta på avdelningen läggs detta in i Utökade informationen för avdelningen i 

Vårdplatsöversikten. 

OBS! Endast utsedd vårdpersonal med behörighet kommer att ha möjlighet att ange Smitta. 

1. För att ange Smitta för en specifik avdelning öppnas den utökade informationen via pennan 

2. Skriv in Smitta 

3. Spara 

 

 
 

Vid avdelningens namn i Vårdplatsöversikten presenteras en symbol som visar smitta. Stå still med 

muspekaren på symbolen för att se vad som registrerats. 

 

 

 

Ange antal överbeläggningsplatser 
För att presentera hur många överbeläggningsplatser som avdelningen har när överbeläggningsplan 

aktiveras måste detta läggas in i Utökade informationen för avdelningen i Vårdplatsöversikten. 

OBS! Endast utsedd vårdpersonal med behörighet kommer att ha möjlighet att ange 

Överbeläggningsplatser. 

4. För att ange Överbeläggningsplatser för en specifik avdelning öppnas den utökade 

informationen via pennan.  

5. Skriv in antal överbeläggningsplatser 

6. Spara 

 

 
 

 

 
 



Aktivera överbeläggningsplan 
Om överbeläggningsplanen aktiveras så kommer denna ruta upp och ni väljer att trycka på Aktivera.  

OBS! Endast utsedd vårdpersonal med behörighet kommer att ha möjlighet att Aktivera 

överbeläggningsplan.  

 

Aktivera överbeläggningsplan för specifik avdelning 
1. För att aktivera överbeläggningsplan för en specifik avdelning öppnas den utökade 

informationen via pennan 

2. Klicka på Aktivera överbeläggningsplan 

3. Bekräfta aktivering av överbeläggningsplan genom att klicka på Aktivera och sedan Spara 

 

 

 

Aktivera överbeläggningsplan för hela sjukhuset 
1. För att aktivera överbeläggningsplan för ett helt sjukhus markeras sjukhuset nedtill i fönstret 

Vårdplatsöversikt 

2. Klicka på Aktivera överbeläggningsplan nedtill till vänster 

3. Bekräfta aktivering av överbeläggningsplan genom att klicka på Aktivera 

  



Vårdplatsöversikten visar då att överbeläggningsplan är aktiverad.  

Upptill i fönstret visas en varningstriangel och text som meddelar att det är överbelagt på aktuellt 

sjukhus. En extra kolumn med annan färg har lagts till och i den kolumnen visas då hur många 

extraplatser varje avdelning har.   

• Om överbeläggningsplan endast aktiverats för en specifik avdelning visas 

överbeläggningsplatser för den avdelningen. 

• Om överbeläggningsplan aktiverats för ett specifikt sjukhus visas överbeläggningsplatser för 

alla avdelningar som angett det i utökade informationen. 

  



Intagningsstopp 
I den utökade informationen kan intagningsstopp anges.  

OBS! Endast utsedd vårdpersonal med behörighet kommer att ha möjlighet att markera 

Intagningsstopp. 

1. Välj att bocka i rutan för Intagningsstopp 

 

2. Spara 

Symbol för Intagningsstopp visas på avdelningens rad 

 

 

 

 

 

 


