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Manual for Vardplatsoversikten

Ni hittar valet under Meny > Oversikter - Vardplatséversikt. Fonstret Vardplatsdversikt dppnas och
visar beldggning for respektive sjukhus/avdelning.
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MINA GENVAGAR © Vardplatsoversikt —

Nytt meddelande

Journal Filtrera Gruppering £

Bestalining provbu w | Sjukhus | Kluster IEEEREMERRELERES C Uppdatera
ystemdvergripan

~ Barn- och Ungdomskliniken
Faststallda vardpl

Vérdplatsbelaggni Avdelning 64 1S o o s -
Konfigurera vardpl Avdelning 69 [ -] [ -] (-] o = s
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Kirurgavdelning 6 @D @D [17] s~
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e Kinrgisk Svemattningsplats o o o ;-
« Kvinnokliniken - - —
Avdelning 85 [ -] [-] [-] - 7, -
I «a < ‘ BB Vésteras = &S5 o s
~ Fagersta sjukhus 10 10 10 - — - -
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~ Koping sjukhus -- - - — = - -
Avdelning 1 Koping [ -] (-] (-] - - - S~

1. Antal lediga vardplatser visas med grén markering (om det inte finns nagra lediga eller

disponibla ar det en svart bakgrund med streck, dr det 6verbelagt pa avdelningen visas det i

rott)

Kolumn for antal lediga vardplatser just nu

Kolumn for hur antalet lediga vardplatser ser ut inom en 2 timmars prognos

Kolumn for hur antalet lediga vardplatser ser ut inom en 8 timmars prognos

Har visas hur manga som planeras att skrivas in inom en 8 timmars prognos (bokade

inskrivningar samt planerade forflyttningar till avdelningen)

6. Har visas hur manga som planeras att skrivas ut inom en 8 timmars prognos (planerade
utskrivningar samt planerade forflyttningar fran avdelningen)

7. Har visas hur manga som ar utskrivningsklara via Link pa avdelningen

8. Har visas hur manga som ar utlokaliserade till andra avdelningar

vk wN

Prognosen dndras utifran datum och klockslag for bokade inskrivningar, planerade utskrivningar samt
planerade forflyttningar. Informationen hamtas fran andra delar i Cosmic, bl a Enhetséversikten.

OBS! Timmar for prognos (2 och 8) kan eventuellt komma att dandras i Region Vastmanland.



Gruppering/Filtrering i Vardplatsoversikten

Nar Vardplatsoversikten 6ppnas ar den automatisk grupperad pa Medicinskt ansvarig enhet och
presenterar alla Medicinskt ansvariga enheter oavsett sjukhus. Listan visas i bokstavsordning och

under respektive Medicinskt ansvarig enhet visas tillhorande avdelningar.

Filtrera Gruppering

~ Barn- och Ungdomskliniken
Avdelning 64

Avdelning 69

» Geriatrik och medicinsk re...
~ Infektionskliniken
Infektionsavdelning 2
Infektionsavdelningen

+ Kirurgkliniken
Kirurgavdelning 6
Kirurgavdelning 8 akutvard
Kirurgisk observationsplats
Kirurgisk dvernattningsplats

~ Kvinnokliniken
Avdelning 85
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Det gar aven att valja att gruppera pa efter sjukhus. Listan visas i bokstavsordning och under

respektive sjukhus visas tillhdrande avdelningar.
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Medicinskt ansvarig enhet
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v Fagersta sjukhus
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Det gar ocksa att gruppera utifran Kluster. Under kluster ar det mojligt att gruppera avdelningar
under rubriker, ex. MAVA-koordinatorerna kan ha en grupp (kluster) med namnet MAVA som
innehaller de avdelningar som de framst arbetar mot.

Detta konfigureras endast av systemadministratorer och darfor behover ett drende till
Cosmicsupporten skapas ndar man 6nskar en ny grupp (kluster).



) Vardplatséversikt

Filtrera Gruppering

get - LT Tl Medicinskt ansvarig enhet ]

Tillsammans med de olika grupperingarna gar det ocksa att filtrera pa respektive sjukhus.

Ex. Det gar att filtrera pa specifikt sjukhus och endast se Medicinskt ansvariga enheter for just det
sjukhuset.

Klicka for att stanga Genvagslisten. (F8) KIS

Nytt meddelande
Soormel Filtrera Gruppering €3

Bestallning provbu [ '] ARIEGl Medicinskt ansvarig enhet [ & uppdatera
Systemévergripan L) Fagersta sjukhus .

Enhetsregister | Koping sjukhus

Vardplatsoversikt "] sala sjukhus

Disponibla vardpla Vasteras sjukhus

- BV e —— | 1 T} -

Faststalida vardpl

Vardplatsbelaggni ittt (=] (=] (=] 7 il

Konfigurera vardpl Avdelning 69 [ -] [ -] [ -] - - 7 -
» Geriatrik och medicinsk re. =
« Infektionskliniken - - - - = = =
Infektionsavdelning 2 [ -] [ -] (-] = = = 7~

Filtrera [ Gruppering £3
Fagersta sjukhus v | | Sjukhus Medicinskt ansvarig enhet C Uppdatera

Enhet Lediga vp 2H Prognos 8H Prognos 8H Planera 8H Planera Utskrivnin Utlokaliser
~ Vastmanlands sjukhus Ko... 10 10 10

Avdelning 1 Fagersta (10] [10] (10] — - - /s~



Utlokaliserade patienter
Till hoger i fonstret gar det att se information kring utlokaliserade patienter.

1. Klicka pa symbolen Q for att visa en dverblick 6ver utlokaliserade patienter

ia meny (F10) eller (Ctrl+M)

Filtrera Gruppering £
t - Kluster | Medicinskt ansvarig enhet ‘ ‘ C Uppdatera ‘ [
v Fagersta sjukhus 10 10 10
Avdelning 1 Fagersta m m m - P A4
» Koping sjukhus = = =
» Sala sjukhus 12 12 12
~ Visteras sjukhus 29 29 29
Avdelning 5 [ -] (- (-] B i
Avdelning 64 [ -] [ -] [ -] - 7~ []
Avdelning 69 ° ° ° - V ¢
Avdelning 80 (-] (-] (-] - 7~
Avdelning 85 ° ° ° - P a4
Barn anhérigavdelning (-] (-] [ -] - 7 -
BB Vasteras [ -] (- ] (-] = /7~
Blod- magtarm- och reumatol [ -] [ -] [ -] - 7~
Diabetes- njur- och lungavdel [ -] (-] (-] = 7 -
Farlneeninneavrainina ) ) L - - s -
2. Information hur manga patienter som ar utlokaliserade visas. Man ser ocksa varifran de
utlokaliserats samt vilka avdelningar de ligger pa
© Vardplatsoversikt _ [P X
Filtrera Gruppering £2
v | | Sjukhus Medicinskt ansvarig enhet ‘ ‘ C Uppdatera ‘ [
Q .
Utlokaliserade
Enhet Ledig 2HP 8H P 8H Pla 8H Pla Uts Utloka.

Véstmanlands sjukhus S...
1 péa Kirurgavdelning 8 akut

3. FOr att stdnga informationen, klicka pa symbolen igen



Total dversikt per sjukhus
Nedtill i fonstret Vardplatsoversikt visas en total oversikt kring beldggningen per sjukhus nar ett
sjukhus ar valt.

Har ser man Totalt antal platser, disponibla platser, lediga platser, prognoser, patienter planerade till

andra sjukhus, patienter pa akuten och hur manga som troligen blir inskrivna fran akuten.

(i):et till hoger om Trolig inskrivning visar mer information om hur manga patienter som ar
planerade till respektive medicinskt ansvar fran akutmottagningar.

Information kring beldggning for varje sjukhus visas ocksa som stapeldiagram. (i):et till héger visar

tydligare forklaring 6ver vad de olika staplarna betyder.

Genom att klicka pa de tre prickarna ... gar det att fa informationen i tabellform.
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Utdkad information per rad
Vill man se mer detaljer for en avdelning markeras raden och man trycker pa pilen till hoger pa den
raden.

ia meny (F10) eller (Ctrl+M)
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| vyn som kommer fram ar avdelningen markerad och har kan man se:

Filtrera Gruppering £8

v m Kluster ‘ Medicinskt ansvarig enhet | | C Uppdatera

% ~ Fagersta sjukhus 10 10 10
Avdelning 1 Fagersta D D [10) - = = R
BELAGGNING ez, PA AVDELNING e:;:i- LD INFO eLviE,‘.'ﬁﬁr,:
Flyttbara Pa teknisk enhet Smitta Disponibla vardplatser Nasta andring
- - en smitta 10 - -
Eventuellt ut e Permission Kommentar
o - Overbelaggningsplatser :
ediga enkelrum Kontakt for inskrivning
Oav0
: Patienter fran andra enheter
~®
~ Koping sjukhus
Avdelning 1 Kdping e ° e - 7 -
Avdelning 2 Képing (-] (-] (-] - -
Avdelning 3 Képing e e e = £
1. Antal patienter som &r flyttbara
2. Antal patienter som eventuellt kommer att skrivas ut (rdknas inte med i prognosen)
3. Hur manga enkelrum som ar lediga
4. Hur manga patienter pa avdelningen som ar utlokaliserade fran andra enheter, via (i):et visas
information om varifran
5. Har visas om det finns patienter pa en teknisk enhet (ex. IVA)

6. Hur manga patienter som ar pa permission (har visas ocksa hur manga som behaller sin plats
under permission)

7. Har visas sarskild information om ex. Smitta, dverbeldggningsplatser. Har ser man ocksa om
det skulle vara intagningsstopp eller att man aktiverat dverbelaggningsplan.

8. Har visas avdelningsinformation med bl a information om hur manga disponibla platser
avdelningen ha och néar néasta forandring av antal vardplatser sker.



Fylla i information i den utdkade informationen

| den utdkade informationen gar det att fylla i Sarskild information och Avdelningsinfo.

OBS! Endast utsedd vardpersonal med behdrighet kommer att ha mojlighet att justera information

under Sarskild information.

1. Tryck pa pennan

2. Falten blir aktiva for att kunna fyllas i. Har aktiverar man dven intagningsstopp eller aktiverar

Overbelaggningsplan

Filtrera Gruppering 8

et - Kluster [ Medicinskt ansvarig enhet

C Uppdatera

Enhet Lediga vp 2H Prognos 8H Prognos 8H Planera 8H Plane
~ Fagersta sjukhus 10 10 10 1
Avdelning 1 Fagersta m m m - =
BELAGGNING EJ PA AVDELNING ez;::r ILD INFO AVDELNINGSINFO
Flyttbara Pa teknisk enhet Smitta Disponibla vardplatser Nésta éndring
- - e 10 - -
Eventuellt ut Permission [] intagningsstopp Kommentar
Overbelaggningsplatser
Lediga enkelrum Kontakt for inskrivning
Oav0
Patienter fran andra enheter Aktivera overbelaggningsplan
-0 2 oo |
~ Koping sjukhus
Avdelning 1 Koping ° ° ° - 75 -
Avdelning 2 Kdping (-] (-] (-] = 7~
Avdelnina 3 Kdpina a a _a = = V4
3. Tank pa att Spara nar allt ar ifyllt
Klicka pa pilen igen for att stanga den uttkade informationen.
Enhet Lediga 2H Prog HP H Plane H Plane
~ Fagersta sjukhus 10 10 10 - -
Avdelning 1 Fagersta @ @ @ - - /7 D
BELAGGNING EJ PA AVDELNING SARSKILD INFO AVDELNIN NF
Flyttbara Pa teknisk enhet Smitta Disponibla vardplatser Nasta andring
- - e tt 10 - M-
Eventuellt ut Permission Ik Kommentar

[] intagningsstopp
Overbelaggningsplatser

Lediga enkelrum
Oav0

Patienter fran andra enheter Aktivera dverbeldggningsplan

-0

v Koping sjukhus

Avdelning 1 Képing ° Q Q

Kontakt for inskrivning



Ange smitta

For att ange Smitta pa avdelningen laggs detta in i Utokade informationen for avdelningen i
Vardplatsoversikten.

OBS! Endast utsedd vardpersonal med behérighet kommer att ha maojlighet att ange Smitta.

1. For att ange Smitta for en specifik avdelning 6ppnas den utdkade informationen via pennan
2. Skrivin Smitta
3. Spara

BELAGGNING EJ PA AVDELNING SARSKILD INFO AVDELNINGSINFC

Flyttbara Pa teknisk enhet Smitta Disponibla vardplatser Nasta andring

Eventuellt ut Permission Kommentar

c [ intagningsstopp

Overbeldggningsplatser
Lediga enkelrum 3

OavO

Patienter fran andra enheter Aktivera dverbelaggningsplan

10

Kentakt for inskrivning

Spara

Vid avdelningens namn i Vardplatsoéversikten presenteras en symbol som visar smitta. Sta still med
muspekaren pa symbolen for att se vad som registrerats.

wdelning &

Ange antal 6verbeldaggningsplatser
For att presentera hur manga 6verbelaggningsplatser som avdelningen har nar 6éverbeldggningsplan
aktiveras maste detta laggas in i Utokade informationen for avdelningen i Vardplatsoversikten.

OBS! Endast utsedd vardpersonal med behdérighet kommer att ha mojlighet att ange
Overbeldggningsplatser.

4. For att ange Overbelidggningsplatser fér en specifik avdelning dppnas den utékade
informationen via pennan.

5. Skriv in antal dverbelaggningsplatser

6. Spara

BELAGGNING EJ PA AVDELNING SARSKILD INFO AVDELNINGSINFO

Flyttbara Pa teknisk enhet Smitta Disponibla vardplatser Nasta andring

Eventuellt ut Permission Kommentar

1 \:| Intagningsstopp

GverbelZggningsplatser
[3‘ Kontakt f&r inskrivning

Lediga enkelrum
OavO0

Patienter fran andra enheter Aktivera dverbelaggningsplan

1® Spara




Aktivera Overbeldaggningsplan
Om oOverbeldggningsplanen aktiveras sa kommer denna ruta upp och ni valjer att trycka pa Aktivera.

OBS! Endast utsedd vardpersonal med behérighet kommer att ha mojlighet att Aktivera
Overbeldggningsplan.

Aktivera overbelaggningsplan for specifik avdelning
1. FoOr att aktivera 6verbeldggningsplan for en specifik avdelning 6ppnas den utdkade
informationen via pennan
2. Klicka pa Aktivera 6verbeldaggningsplan
3. Bekréifta aktivering av dverbeldggningsplan genom att klicka pa Aktivera och sedan Spara

Bekréfta aktivering av 6verbeldggningsplan

Overbelaggningsplanen aktiveras for alla enheter pa sjukhuset eller en enda enhet

Avbryt Aktivera I

Aktivera overbelaggningsplan for hela sjukhuset
1. FOr att aktivera overbelaggningsplan for ett helt sjukhus markeras sjukhuset nedtill i fonstret
Vardplatsoversikt
2. Klicka pa Aktivera 6verbeldggningsplan nedtill till vianster
3. Bekrafta aktivering av 6verbeldggningsplan genom att klicka pa Aktivera

Filtrera Gruppering ¥
Inget - [ wiuster [ Medicinskt ansvarig enhet | C Uppdatera |
Enhet Ledigavp  2hPrognos  8hFrognos 8hin(plan.. 8hut(plan.. Utskrivnin.. Utlokaliser. )
~ Visteras sjukhus 274 272 272 7 8 = =
Avdelning 69 [24) [24) = = = ’ -
Avdelning 80 [20] [20] (20] - = = 7~
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Vardplatsoversikten visar da att 6verbeldggningsplan ar aktiverad.

Upptill i fonstret visas en varningstriangel och text som meddelar att det ar 6verbelagt pa aktuellt
sjukhus. En extra kolumn med annan farg har lagts till och i den kolumnen visas da hur manga
extraplatser varje avdelning har.

e Om overbeldggningsplan endast aktiverats for en specifik avdelning visas
overbelaggningsplatser for den avdelningen.

e Om overbeldggningsplan aktiverats for ett specifikt sjukhus visas 6verbelaggningsplatser for
alla avdelningar som angett det i utokade informationen.
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Avdelning 80 20} (20 @ - =
Avdelning 85 [15] D [15] - 7 - |
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Intagningsstopp
| den utokade informationen kan intagningsstopp anges.

OBS! Endast utsedd vardpersonal med behdrighet kommer att ha mojlighet att markera
Intagningsstopp.

1. Valj att bocka i rutan for Intagningsstopp

BFittrera Gruppering £
et v | ISUGUEE Kluster | Medicinskt ansvarig enhet ‘ C Uppdatera

Enhet Lediga vp 2H Prognos 8H Prognos 8H Planera 8H Planera Utlokalise

~ Sala sjukhus 12 12 12 = = = =

Avdelning 1 Sala » (12] D (12) = = = P
BELAGGNING EJ PA AVDELNING SARSKILD INFO AVDELNINGSINFO
Flyttbara Pa teknisk enhet Smitta Disponibla vardplatser Nésta andring
- - e ta 15 - -

issi “ Kommentar

Eventuelit ut F'ermlsmron Intagningsstopp
- 1 (1 behaller vardplats) ent

» Overbelaggningsplatser
Lediga enkelrum Kontakt fér inskrivning

6av8
Patienter fran andra enheter Aktivera overbelaggningsplan
v e
~ Vasteras siukhus 29 29 29
2. Spara

Symbol for Intagningsstopp visas pa avdelningens rad

[> vardplatsoversikt

— [P X
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e v | ESIUUCE Kluster

Medicinskt ansvarig enhet

‘ C Uppdatera ‘ '

E Ledigavp  2HP HP 8H Planera.. 8H Planera.. Utskrivnir Utlokalise e
+ Sala sjukhus 12 12 12 - - - =
Avdelning 1 Sala » (12] D (12] - s -
~ Visteras sjukhus 29 29 29
Avdelning 5 [ -] (-] [ -] - s -~
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